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Circolare n. 81 Messina 7/12/2020

Agli Alunni

Ai Genitori

Ai Docenti

Al Sito Web

Alla Bacheca di Argo
Al Canale Telegram

OGGETTO: Modalita di prenotazione del colloquio con i docenti della scuola dell’Infanzia e
Primaria

Considerata D’attuale situazione pandemica e le regole generali stabilite dal CTS, il nostro Istituto
Scolastico ha previsto un protocollo di sicurezza anti-contagio per la programmazione dei colloqui con i
genitori. Tale protocollo prevede la prenotazione e lo svolgimento dei colloqui attraverso la piattaforma G-
Suite. Per i docenti che hanno tante classi & previsto che inseriscano un numero inferiore di appuntamenti
per i colloqui. Qualora vengano prenotati tutti gli slot, compatibilmente con le prioritarie attivita da
svolgere con gli alunni (supplenze, attivita didattica programmata che necessita della contemporanea
presenza di pitu docenti), si autorizzano i docenti a utilizzare le ore di contemporanea presenza per
effettuare i restanti colloqui. Si rende disponibile un piccolo manuale di accesso alla prenotazione, allegato
alla presente circolare e visibile anche sul sito istituzionale nella sezione dedicata alle comunicazioni con i
genitori. I colloqui individuali con i genitori si svolgeranno nei giorni 9 e 10 dicembre secondo il seguente
orario:

e dalle 16:30 alle 18:30 Scuola dell’Infanzia;

e dalle 15:30 alle 17:30 Scuola Primaria.

In caso di esigenze particolari, potranno richiedere al docente via mail un appuntamento in altra ora o giorno
in accordo con la docente.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Domenico Maiuri

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs.
n. 39/1993
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Manuale rapido di prenotazione del colloquio

I genitore dopo aver effettuato I’accesso a Google con 1'account del proprio figlio, clicchera sul link
che trovera nell'email inviata (il link per la prenotazione sara anche inserito, nella giornata del colloquio,
nella bacheca della classe virtuale su Classorom). Si vedra, subito, visualizzata la pagina di Calendar con gli
spazi disponibili per gli appuntamenti. Per prenotare un appuntamento dovra semplicemente cliccare sopra
uno degli spazi disponibili e confermare la prenotazione con Salva. Si ricorda che ogni spazio disponibile
corrisponde ad un orario preciso con un intervallo temporale che varia tra 5 e 10 minuti (durata impostata per
ogni singolo colloquio).

L'appuntamento in questo modo risultera prenotato e lo spazio non sara piu disponibile; si dovra
quindi chiudere la pagina di prenotazione del colloquio. Sia il genitore che il docente vedranno tutti gli
elementi principali dell’evento prenotato (data, ora, persone interessate, informazioni varie) sulla pagina
Calendar del proprio figlio insieme a un link all'applicazione Google Meet per attivare il video incontro nella
giornata e nell'orario stabilito. Il giorno del colloquio i genitori sono invitati ad accedere alla riunione meet
con qualche minuto di anticipo e attendere che I'insegnante, concluso il precedente colloquio, entri nella
riunione. Ogni colloquio, come gia detto, durera al massimo 10 minuti e, per rispettare gli appuntamenti
fissati, non sara possibile sforare lo slot temporale dedicato.

Si ringrazia per la collaborazione e per eventuali problematiche vi invitiamo a rivolgervi
all'animatore  digitale Maria Carmela Speziale al suo indirizzo di posta elettronica:
carmen.speziale@icmazzinimessina.com



